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ΠΡΟΣ 
 

ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΜΕΝΟΥΣ  

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ 

                   

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ  
 

Ο Δήμος Ρεθύμνης πρόκειται να προβεί στην εκτέλεση υπηρεσίας  με τίτλο: «Βιβλιοδεσία 
Ληξιαρχικών Βιβλίων»,   για τις ανάγκες του Δήμου Ρεθύμνης, ενδεικτικού προϋπολογισμού 
599,96 €, (συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ ) με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης και 
προσκαλεί τους ενδιαφερόμενους  οικονομικούς φορείς, να λάβουν υπόψη τις τεχνικές 
προδιαγραφές του  27828/2024 τεκμηριωμένου  αιτήματος της Διεύθυνσης Δ/κών Υπηρεσιών   
καθώς και τον ενδεικτικό προϋπολογισμό τους. Η προσφορά κατατίθεται μέσα σε σφραγισμένο 
φάκελο, στη Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών (Τμήμα Προμηθειών, Διαχείρισης Υλικών & 
Αποθεμάτων) του Δήμου Ρεθύμνης, στο Δημαρχείο Άδελε, Τ.Κ. 74100 ή με κάθε πρόσφορο μέσο και 
συγκεκριμένα έως και την 16/08/2024 και ώρα 14:30 μ.μ. (ώρα λήξης επίδοσης οικονομικής 
προσφοράς). 

Η προσφορά υποβάλλεται από την ενδιαφερόμενη εταιρεία μέσα σε ενιαίο σφραγισμένο 
φάκελο στην εξωτερική πλευρά του οποίου πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς: 

         «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΑ» 

(δηλαδή: επωνυμία, διεύθυνση, υπεύθυνος για την προσφορά, ΑΦΜ, 
τηλέφωνο, email) 

ΠΡΟΣ ΤΟ ΔΗΜΟ ΡΕΘΥΜΝΗΣ ΝΟΜΟΥ ΡΕΘΥΜΝΟΥ 
Δ/νση: Δημαρχείο Άδελε, Τ.Κ. 74100 Ρέθυμνο (Τμήμα Προμηθειών, Διαχείρισης 
υλικών και αποθεμάτων)  

ΠΡΟΣΦΟΡΑ : «Βιβλιοδεσία Ληξιαρχικών Βιβλίων» 

Προϋπολογισμού μελέτης: 599,96 € (με ΦΠΑ) 
Ημερομηνία λήξης προθεσμίας υποβολής προσφορών : 16/08/2024 

«Να μην ανοιχθεί από την ταχυδρομική υπηρεσία ή το πρωτόκολλο του 
παραλήπτη  

Η διενέργεια της ανάθεσης της προμηθείας θα γίνει βάσει των διατάξεων του άρθρου 118 του Ν. 4412/2016, η 

οποία θα είναι σύμφωνη με τις τεχνικές περιγραφές της μελέτης της αρμόδιας υπηρεσίας. 

Ο χρόνος εκτέλεσης  της σύμβασης ορίζεται στο χρονικό διάστημα από την υπογραφή της και μέχρι  την 

συμπλήρωση δύο μηνών .  

Ο ενιαίος φάκελος πρέπει να περιέχει: 

α) προσκόμιση των παρακάτω δικαιολογητικών για την μη συνδρομή του οικονομικού φορέα των λόγων 

αποκλεισμού από διαδικασίες σύναψης δημοσίων συμβάσεων των παρ. 1 & 2 του άρθρου 73 και του άρθρου 

74 του Ν. 4412/2016: 

1) Φ.Ε.Κ. σύστασης αν πρόκειται για εταιρεία με τυχόν τροποποιήσεις 





 

 

2) Απόσπασμα ποινικού μητρώου ή Υπεύθυνη δήλωση εκ μέρους του οικονομικού φορέα, σε περίπτωση 

φυσικού προσώπου ότι δεν συντρέχουν οι λόγοι αποκλεισμού της παραγράφου 1 του άρθρου 73  του 

Ν.4412/2016. Σε περίπτωση νομικού προσώπου η προαναφερόμενη υπεύθυνη δήλωση υποβάλλεται εκ 

μέρους του νομίμου εκπροσώπου, όπως αυτός ορίζεται στο άρθρο 79Α του Ν.4412/2016. Η υποχρέωση 

αποκλεισμού οικονομικού φορέα εφαρμόζεται επίσης όταν το πρόσωπο εις βάρος του οποίου εκδόθηκε 

αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση είναι μέλος του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του 

εν λόγω οικονομικού φορέα ή έχει εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτό. 

Η υποχρέωση του προηγούμενου εδαφίου αφορά:  

α) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.), ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε.) 

και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), τους διαχειριστές, ή 

β) στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον διευθύνοντα σύμβουλο, τα μέλη του Διοικητικού 

Συμβουλίου, καθώς και τα πρόσωπα στα οποία με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου έχει ανατεθεί το 

σύνολο της διαχείρισης και εκπροσώπησης της εταιρείας, ή 

γ) στις περιπτώσεις των συνεταιρισμών, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, ή 

δ) στις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων, τον κατά περίπτωση νόμιμο εκπρόσωπο.(άρθρο 80 παρ. 

9 του Ν.4412/2016 και άρθρο 73 παρ.1 του Ν.4412/2016). 

3) Φορολογική ενημερότητα (για κάθε νόμιμη χρήση) 

4) Ασφαλιστική ενημερότητα (άρθρο 80 παρ.2 του Ν.4412/2016) ( για συμμετοχή σε διαγωνισμούς ανάληψης 

δημοσίων έργων ή προμηθειών του Δημοσίου και των ΝΠΔΔ). 

5) Υπεύθυνη δήλωση ότι δεν έχει εκδοθεί δικαστική ή διοικητική απόφαση με τελεσίδικη και δεσμευτική ισχύ 

για την αθέτηση των υποχρεώσεων του οικονομικού φορέα όσον αφορά στην καταβολή φόρων ή εισφορών 

κοινωνικής ασφάλισης. 

6) Υπεύθυνη δήλωση περί μη επιβολής σε βάρος του οικονομικού φορέα της κύρωσης του οριζόντιου 

αποκλεισμού, σύμφωνα τις διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας.  (άρθρο 74 παρ.4 Ν.4412/2016, όπως 

τροποποιήθηκε από το άρθρο 23 του Ν.4782/2021) 

Οι υπεύθυνες δηλώσεις γίνονται αποδεκτές εφόσον έχουν συνταχθεί μετά την κοινοποίηση της παρούσας 

πρόσκλησης. (άρθρο 80 παρ.12 του Ν.4412/2016, όπως προστέθηκε με την παρ.7αδ του άρθρου 43 του 

Ν.4605/2019) 

Τα ανωτέρω πιστοποιητικά (3 και 4) γίνονται αποδεκτά εφόσον είναι εν ισχύ κατά το χρόνο υποβολής τους, 

άλλως, στην περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος,  εφόσον έχουν εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν 

από την υποβολή τους. (άρθρο 80 παρ.12 του Ν.4412/2016, όπως προστέθηκε με την παρ.7αδ του άρθρου 43 

του Ν.4605/2019) 

7)  Αποδεικτικά έγγραφα νομιμοποίησης. 

α) (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ I- ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ) 

β) Οικονομική Προσφορά (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ II) 

Σημειώνεται ότι δεν λαμβάνονται υπόψη προσφορές οικονομικών φορέων που δεν προσκλήθηκαν να 

υποβάλουν προσφορά. (άρθρο 120 παρ.3α του Ν.4412/2016, όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 53 του 

Ν.4782/2021) 

Για πληροφορίες και διευκρινήσεις σχετικά με τη διαδικασία, επικοινωνήστε με το γραφείο Προμηθειών τηλ. 

2831341045, ή να αναζητήσετε τη σχετική ανάρτηση στην επίσημη ιστοσελίδα του Δήμου Ρεθύμνης 

http://www.rethymno.gr, στην διαδρομή : ΔΗΜΟΣ ΡΕΘΥΜΝΗΣ ► ΕΠΙΚΑΙΡΟΤΗΤΑ  ► ΔΗΜΟΠΡΑΣΙΕΣ-

ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟ. 

 
Ο ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΔΗΜΗΤΡΙΟΣ ΛΑΧΝΙΔΑΚΗΣ 





 

 

 
 

ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
 
ΕΡΓΑΣΙΑ: Βιβλιοδεσία Ληξιαρχικών Βιβλίων για το έτος 2023, καθώς και των ετών 2013 έως 
2021 των Ληξιαρχείων Δημοτικών Ενοτήτων Αρκαδίου, Νικηφόρου Φωκά και Λαππαίων (τα 
οποία συνενώθηκαν με το Ληξιαρχείο Δήμου Ρεθύμνης από 01.01.2022). 
 

Η παρούσα μελέτη αφορά την εργασία βιβλιοδεσίας των Ληξιαρχικών βιβλίων του έτους 2023, καθώς 
και των ετών 2013 έως 2021 των Ληξιαρχείων Δημοτικών Ενοτήτων Αρκαδίου, Νικηφόρου Φωκά και 
Λαππαίων (τα οποία συνενώθηκαν με το Ληξιαρχείο Δήμου Ρεθύμνης από 01.01.2022).. 
 Ο Δήμος Ρεθύμνης δεν διαθέτει την κατάλληλη υποδομή, δηλαδή προσωπικό και μηχανήματα, ώστε 
να εκτελέσει αυτή την εργασία σε σύντομο χρονικό διάστημα. 
Ο ανάδοχος πρέπει να διαθέτει για το σκοπό αυτό εκπαιδευμένο προσωπικό και προπάντων τα 
μηχανήματα που είναι απαραίτητα για την εκτέλεση αυτής της λεπτής εργασίας η οποία περιλαμβάνει 
την βιβλιοδεσία σε τόμους από τις εκτυπωμένες Ληξιαρχικές Πράξεις όλων των κατηγοριών 
(γεννήσεων, γάμων, θανάτων, συμφώνων συμβίωσης και εκθέσεων). 
Κάθε τόμος μεγέθους Α4, θα είναι δερματόδετος σε χρώμα μπορντό και θα έχει χρυσοτυπωμένο το 
έτος και τον αριθμό του τόμου στη ράχη. 
Τα δεδομένα θα παραληφθούν από τη Ληξίαρχο μαζί με δείγμα ούτως ώστε να τηρηθεί η ομοιογένεια 
στο σύνολο των Ληξιαρχικών Βιβλίων. 
Η παράδοση των τόμων θα γίνει εντός δύο (2) μηνών από την υπογραφή της σύμβασης. 
Η συνολική δαπάνη προϋπολογίστηκε στο ποσό των 599,96 € συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24% και θα 
βαρύνει τον Κ.Α. εξόδων 02.10.6615.010 του προϋπολογισμού του Δήμου Ρεθύμνης. 
 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
 

ΕΡΓΑΣΙΑ ΜΟΝΑΔΑ ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ ΣΥΝΟΛΟ 

     € 

Βιβλιοδεσία 
Ληξιαρχικών 
Βιβλίων  

 
Τόμος 

 
24 

 
20,16 

 
483,84 

    
ΣΥΝΟΛΟ 
ΦΠΑ 24% 

 
483,84 
116,12 

    
ΤΕΛΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 

 
599,96 

 
 
 
 
                                                                                 Ρέθυμνο 05.08.2024 
 
                                                                                    Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 
 
  
 
                                                                            ΜΙΧΕΛΟΥΔΑΚΗ ΔΕΣΠΟΙΝΑ 
 

 
   

 
 
 
 
 





 

 

 
ΠΡΟΣΦΟΡΑ 

« Βιβλιοδεσία Ληξιαρχικών Βιβλίων.» 

 

ΕΡΓΑΣΙΑ ΜΟΝΑΔΑ ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ ΣΥΝΟΛΟ 

     € 

Βιβλιοδεσία 
Ληξιαρχικών 
Βιβλίων  

 
Τόμος 

 
24 

  

    
ΣΥΝΟΛΟ 
ΦΠΑ 24% 

 

    
ΤΕΛΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 

 

 

 

 

ΡΕΘΥΜΝΟ:      /     / 2024 

 

Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




